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1. Descrizione

Il Servizio comunicazione ed informatica del Dipartimento ha realizzato un’applicazione web,
denominata SCUEnti, che permette, agli Enti di Servizio civile universale, di effettuare una serie di
operazioni, ed in particolare:

e la visualizzazione dettagli dei punteggi dei programmi di intervento, funzionalita attivata nel
momento in cui il Dipartimento pubblica le graduatorie provvisorie, relativamente agli avvisi
di presentazione dei programmi di intervento

¢ il download massivo delle domande presentate dai giovani, con eventuale CV allegato, tramite
I’applicativo DOL, funzionalita attivata subito dopo la scadenza di un bando di selezione per
operatori volontari.

In caso di presenza nell’applicazione di entrambe le funzionalita, 1’Ente seleziona quella di interesse.

2. Accesso alla piattaforma

L’accesso all’applicazione avviene tramite 1’indirizzo https://eventi.serviziocivile.it.

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Arriiente di Collauda

SCUENTI

NOME UTENTE

PASSWORD

Password dimenticata?

OPPURE ACCEDI CON

BAccedi come Utente di Dominio

Accedi con Identita Digitali

Figura 1 - Accesso all'applicazione Web SCUEnti

L’accesso all’applicazione avviene utilizzando SPID o tramite la CIE (attraverso i profili del Legale
Rappresentante o del Delegato) - vedi Figura 1.

Attenzione:

non ¢ piu possibile accedere tramite le credenziali
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https://urlsand.esvalabs.com/?u=https%3A%2F%2Feventi.serviziocivile.it&e=890ecce2&h=4345fb47&f=n&p=y

Accesso tramite SPID. Per 1’accesso tramite SPID, I’Ente deve utilizzare il tasto “Accedi con
Identita Digitali” presente nella maschera e utilizzare la sezione “SPID”; successivamente deve
scegliere 1’Identity Provider (vedi Figura 2) con cui ¢ stato ottenuto SPID.

Presidenza del Consiglio dei Ministri

' Ambiente di Collaudo

SPID CIE

SPID @ i sistema di accesso che consente di utikzzare, con un'identita digitale unica, | serwizi online delia Pubblica
amministrazione e dei privati accreditati

Cos'e SPID?
(2 Maggioriir

o Entra con SPID
Sp!dr 3 Ang \geisa pe Olnm(amcw

7\ Presidenza del Consiglio dei Ministri ©OnBoarding
sl i TIMid
Contatti lep:da

. Palazzo Chig), Plazz na 370, 00187 Roma

INTES!
Italia '9 GROUP

Centralino: (+39) 06 6779 1 .
Spiditalia

spedtest

Privacypolicy  Notelegali  Dichiarazione di Accessibilita

U TeamSystem 1D | spra
spedvalidator
Zetnald

Poste 1D 534
@Namirial2D
arelyat iR

&IELVE‘

Figura 2 - Accesso con SPID — Scelta del provider
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Una volta scelto il Provider ¢ possibile effettuare I’accesso inserendo Utente e Password o piu
semplicemente inquadrando il QR Code con uno smartphone (vedi Figura 3).

tinexta

3 Accedi con SPID InfoCert ID
infocert

g Infocert ID

Richiesta di accesso SPID di livello 2 da PCM

Nome utente Accedi rapidamente
Inquadra il QR Code con I'App per accedere

velocemente,

Password

Tentativi rimanenti: 5

Hai dimenticato la password?

Il codice & valido per 3 secondi
Annulla © | EntraconSPID

Non hai Spid? Registrati

spedv’ | () AgID LGS

Figura 3 - Accesso con SPID — Accesso con QRCode

Accesso tramite CIE. L’Ente puo entrare nella piattaforma EVOL utilizzando la Carta d’Identita
Elettronica attraverso il tasto “Entra con CIE”, nella sezione CIE.

SPID CIE

CIE é |a Carta di Identita Elettronica che, oltre ad attestare I'identita del cittadino, permette |'accesso ai servizi digitali
della Pubblica Amministrazione

Cos'e CIE?
4 Maggiori informazioni sulla CIE
(4 NonhailaCIE?

Ced» EntraconCIE

Figura 4 - Accesso tramite CIE
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Dopo la selezione verra mostrata la maschera di accesso attraverso la quale si potra accedere tramite
le credenziali oppure, piu rapidamente, tramite la scansione del QR-code con il cellulare

Entra con le tue credenziali CIE Entra con App CielD
Se hai attivato le Credenziali CIE (livello 2) e hai certificato il

dispositivo, apri 'App CielD ed inquadra il QR Code.

©

Numero CIE o Codice fiscale o Email

Password @

Hai dimenticato la password? Richiedine una nuova.

Annulla Procedi Se non vuoi usare la modalita semplificata ed hai gia registrato la

tua carta su App CielD (livello 3), seleziona "Entra con lettura carta

CIE" qui sotto

Non hai ancora attivato le credenziali CIE? Attivale ora
Validita codice: 1:40"

oppure

Entra con lettura carta

Puoi entrare con la lettura della Carta (livello 3) da uno smartphone NFC con I'App CielD
registrando la tua carta o da PC con il software CIE ed un lettore di smart card Entra con lettura carta

Figura 5 - CIE maschera di autenticazione

Una volta riconosciuto ed acconsentito all’invio dei tuoi dati, si verra automaticamente indirizzati
nella piattaforma EVOL.
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Se un Rappresentante Legale o un Delegato dovesse gestire piu Enti, il sistema mostra una maschera
che permette la selezione dell’Ente per il quale si vogliono visualizzare i punteggi (Vedi Figura 6).

Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Gestione Graduatorie programmi di intervento e scarico Domande On Line

(W Manuale)

[Home Page] Aldo Baldino [Toma alla selezione iniziale] [Esci]

Con quale ente vuoi accedere?

(@ SUO00174 - SOLIDARIETA' CERVINESE

) SU00236A32 - ASSOCIAZIONE CUORE COLORATO ODV

Copyright © 2021 Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Figura 6 - Maschera scelta Ente

Una volta riconosciuto, ’Ente ¢ automaticamente indirizzato alla home page della piattaforma
SCUEnti, che mostra, a seconda della funzionalita che risulta attiva, la maschera per la
visualizzazione dettagli dei punteggi dei programmi di intervento o la maschera per il download
massivo delle domande presentate tramite la piattaforma DOL.

Puo capitare che siano attive contemporaneamente tutte e due le funzionalita, e che un Ente possa sia
visualizzare 1 punteggi dei programmi, sia effettuare il download delle domande presentate tramite
DOL. In tal caso il sistema mostra una maschera in cui I’Ente sceglie la funzionalita che intende
effettuare.

CHE TIPO DI OPERAZIONE VUOI EFFETTUARE?

@EIGHhUuﬂ[OHw

() DOMANDE DOL

Annulla n

Figura 7 - Scelta operazione
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3. Maschera di scelta Avviso di presentazione dei programmi di
intervento

Nel caso in cui il Dipartimento pubblichi graduatorie provvisorie relativamente a piu Avvisi di
presentazione dei programmi di intervento, un Ente potrebbe avere la necessita di visualizzare i
dettagli dei punteggi dei programmi di intervento relativi ad Avvisi diversi.

In tal caso il sistema propone una maschera con I’elenco degli Avvisi per i quali I’Ente ha presentato
programmi di intervento (vedi Figura 8). L’Ente a questo punto sceglie 1’Avviso per il quale vuol
visualizzare il dettaglio dei punteggi e preme il tasto “Vai alla pagina di download”.

Il sistema mostra la pagina con i dettagli dei punteggi dei programmi presentati dall’Ente per quel
determinato avviso.

Nel caso siano presenti i programmi relativi ad un solo Avviso, il sistema mostra direttamente la
maschera di dettaglio dei punteggi (vedi Paragrafo 4).

Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Programmi di intervento di servizio civile valutati positivamente
[Home Pagel[Esci]

Benvenuto COOPERATIVA (SUOOXXX)

Seleziona il tipo documento da scaricare

@ Avviso del 25 gennaio 2022 - Programmi di intervento di Servizio civile universale

O Programmi di intervento di Servizio Civile Digitale
Vai alla pagina di download

Copyright © 2021 Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Figura 8 - Pagina di scelta Avviso di presentazione dei programmi di intervento
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4. Visualizzazione dei dettagli dei punteggi

Attivata questa funzionalita, il sistema mostra una maschera con dei file .pdf in allegato, che
contengono 1 dettagli dei punteggi dei programmi presentati dall’Ente. La maschera riporta la
descrizione dei vari campi riportati nei file .pdf in allegato. A seconda dell’ Avviso che ha selezionato
I’Ente, I’applicativo mostra delle maschere diverse. Nel caso in cui sia stato selezionato un Avviso
che presenta programmi in Italia e all’Estero, viene visualizzata la pagina riportata in Figura 9.

Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Gestione Graduatorie programmi di intervento e scarico Domande On Line

[l Manuale]
[Home Pagel[Esci]

Benvenuto  ENTEXXXX (SUXXXXX)
Sei su: Avviso del 31 gennaio 2023 - Programmi di intervento di servizio civile universale

Mote esplicative per la corretta lettura delle griglie di valutazione dei programmi d'intervento e dei progetti.

Le griglie di valutazione sono riferite ai singoli enti e ripartite per programmi d'intervento e per progetti.

PROGRAMMI ITALIA PROGETTI ITALIA

La "stringa" & composta dai seguenti elementi: La "stringa" & composta dai seguenti elementi:
= fitolo del programma; * titolo del progetta;
* punteggio scheda programma; * punteggio complessiva del progetto;
& media dei punteggi dei progetti associati al programma; & punteggi attribuiti alle singole voci della scheda progetta come da
* punteggio complessivo del pragramma; Allegato 12 della Circolare del 31 gennaio 2023

* punteggi attribuiti alle singole voci della scheda programma come da

Allegato 11 della Circolare del 31 gennaio 2023 . . . R . .
- - Nell'ambito del punteggi relativi alle singole voci del progetto lintestazione

delle colonne corrisponde alle voci inserite nella scheda progetto e nelle
Nellambito dei punteggi relstivi alle singole voci del programma griglie di valutazione allegate alla Circolare del 31 gennaio 2023,
ponde alle voci inserite nella scheda
programma e nelle grigle di valutazione allegate alla Circolare del 31

l'intestazione delle colonne cor

gennaio 2023,

PROGRAMMI ESTERO PROGETTI ESTERO

La "stringa" e composta dai seguenti elementi: La "stringa" e composta dai seguenti elementi:
= titolo del programma; * titolo del progetto;
= punteggio scheda programma; * punteggio complessiva del progetto;
= media dei punteggi dei progetti assoeciati al programma; * punteggi attribuiti alle singole voci della scheda progetto come da
* punteggio complessivo del pragramma; Allegato 13 della Circolare del 31 gennaio 2023

* punteggi attribuiti alle singole voci della scheda programma come da

Allegato 11 della Circolare del 31 gennaio 2023 . . . S S .
- . Nell'ambito dei punteggi relativi alle singole voci del progetto l'intestazione

delle colonne corrisponde alle voci inserite nella scheda progetto e nelle
Nellambito dei punteggi relativi alle singole voci del programma griglie divalutazione allegate alla Circolare del 31 gennaio 2023
lintestazione delle colonne corrisponde alle voci inserite nella scheda
programma e nelle grighe di valutazione allegate alla Circolare del 31

gennaio 2023.

-
,L Visualizza programmi/progetti

Figura 9 - Maschera dettagli punteggi con programmi all'estero
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Nel caso in cui sia stato selezionato un Avviso che non preveda programmi all’Estero, viene

visualizzata la pagina riportata in Figura 10

Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Gestione Graduatorie programmi di intervento e scarico Domande On Line

La "stringa" & composta dai seguenti elementi:

* (itolo del programma;

* punteggio scheda programma;

& media dei punteggi dei progetti associati al programima;

* punteggio complessivo del programma;

* punteggi attribuiti alle singole voci della scheda programma come da
Allegato 11 della Circolare del 31 gennaio 2023

Nellambito dei punteggi relativi alle singole voci del programma
lintestazione delle colonne corrisponde alle voci inserite nella scheda
programma e nelle griglie di valutazione allegate alla Circolare del 31
gennaio 2023,

[l Manuale]

[Home Page][Esci]

Benvenuto  ENTEXXXX (SUXXXXX)

Sei su: Avviso del 31 gennaio 2023 - Programmi di intervento di servizio civile universale

Note esplicative per la corretta lettura delle griglie di valutazione dei programmi d'intervento e dei progetti.

Le griglie di valutazione sono riferite ai singoli enti e ripartite per programmi d'intervento e per progetti.

PROGRAMMI ITALIA PROGETTI ITALIA

La "stringa" & composta dai seguenti elementi:

* (itolo del progetto;

* punteggio complessivo del progetto;

s punteggi attribuiti alle singole voci della scheda progetta come da
Allegato 12 della Circolare del 31 gennaio 2023

Nellambito dei punteggi relativi alle singole voci del progetto l'intestazione
delle colonne corrisponde alle voci inserite nella scheda progetto e nelle
griglie di valutazione allegate alla Circolare del 31 gennaio 2023,

isualizza programmi/progetti

v

Figura 10 - Maschera dettagli punteggi con solo programmi in Italia
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Per ogni programma il file .pdf riporta i dettagli dei punteggi dei programmi di intervento e dei
relativi progetti (vedi Figura 11)

Punteggi Programmi di Intervento
SUNOOOOC ENTEXODOM

Servizio Clvile Universale - ESTERD

Titodo Programena Punteggia M Punteggia

Programma Progetli  Complessivo | g

PROGRAMMEA 1 26 59.5 855 o 1 1 & 3 3 2 2 3 5

Servizio Civile Universale - ITALIA

Titado Programma

Puntaggio Macka Puntaggio

P T Progati Complassin

PROGRAMBIAZ 25 588 838 2 1 1 4 2 3 2 F] 3 5

Punteggi Progetti

SUXXXXX ENTEXXXX

Servizio Civile Universale - ESTERO

Titolo proaramma:

PROGRAMMA 1
Titolo Progetio cf;“m“;ﬁigi;u Hla |H1b | Hlc | 31[32|33 34 4|51 53 54 557 H2 9 10 H3 Hda H4b | Ca Cb
PROGETTO 1 58 o 0 o0 4 0 2 3 6 7 7 2 2 1 3 4 4 3 1 1 3 5
PROGETTO 2 61 0 2 2 4 0 2 3 6 7 7 1 1 1 4 44 3 1 1 3 5
Media: 59,5

Punteggi Progetti

Servizio Civile Universale - ITALIA
SUXXXXX ENTEXXX

Titolo programma:
PROGRAMMA 2

Titolo Progetto Punteggio | g 5 | Heb | H1c 31| 3. 1| 5. H4a | Hib | H5.a H5b |H6.a H6b Héc |Ca |Cb
Complessivo
PROGETTO 1 57 1 0 1 6 1 8 4 5 1 2 2 4 4 4 3 0 0 1 3 2 |2 |3
PROGETTO 2 56 1 0 0 4 1 8 4 5 2 2 2 3 4 4 3 1 1 1 3 2 2 3
PROGETTO 3 54 1 0 0 4 1 6 4 5 2 2 2 3 4 4 3 1 1 1 3 2 2 3
PROGETTO & 54 1 0 0 6 1 6 4 5 2 2 2 3 4 4 3 1 3 2 2 3
Media: 55,3

Figura 11 - File pdf con i dettagli dei punteggi
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5. Download massivo delle domande presentate tramite DOL

Attivata questa funzionalita, si visualizza una pagina web con 1’elenco dei file, in formato .zip, che
contiene tutte le domande dei candidati ad operatore volontario presentate, tramite il sistema DOL, al
proprio Ente. All’interno del file .zip le domande saranno in formato .pdf ed il nome file cosi
composto:

{CodiceProgetto} {CodiceSede} {CodiceFiscaleCandidato} (Es. NAZNZ999999988888NNAZ
2999999 XXXYYY99X99X999X.pdf).

In caso di presenza di un numero elevato di domande, il sistema visualizza piu file in formato .zip,
ciascuno con una grandezza massima di circa S0MBytes, in modo da rendere piu agevole il download
(vedi Figura 12).

Dipartimento per le Politiche giovanili e il Servizio civile universale

Gestione Graduatorie programmi di intervento e scarico Domande On Line
W Manuale]

[Home Pagel[Esci]

Benvenuto COOPERATIVA SOCIALE VITASI' IMPRESA SOCIALE (SU00006)

Sei su: Gestione Domande On Line - Download domande

Istruzioni per lo scarico delle domande

aschera trovate il file, in formato zip, con tutte le domande presentate tramite il sistema DOL. Nel file le domande saranno in formato pdf ed il nome sar cosi

CodiceProgetto}_{CodiceSede}_{CodiceFiscaleCandidato} [Es 999999 _XXXYY df). Nel caso in cui fossero presenti un

ato di domande, verranno visualizati pis di un file, in modo da rendere pic agevole il download.

5U00006_5f0565f_008.zip

SU00006_1a380f8_011.zip

ke ke le

SUO0006_5ddf485 _005.2ip

Copyright & 2021 Dipartimento per le Palitiche giovanili e l Servizio civile universale

Figura 12 - Maschera per il download delle domande

Selezionato un file il sistema inizia automaticamente il download e occorrera attendere che
I’operazione sia conclusa prima di selezionarne un altro. Una maschera (Figura 13) avvisa ’utente
che ¢ in corso I’operazione di download
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ATTENDERE IL COMPLETAMENTO
DELL'OPERAZIONE DI DOWNLOAD DEL FILE
SUQ0Q06_1a380f8_ 011.zip

®

Figura 13 - Maschera di download di un file
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